Birimi: MSKU/MIMARLIK FAKULTESI
Alt Birimi: Fakiilte Sekreterine Ait Hassas Gorevier
. Hassas Gorevi Olan Risk Gorevin Yerine Getirilmeme Prosediirii ( Ahnmasi1 Gereken Onlemler veya
Hassas Gorevler Personel Diizeyi Sonucu Kontroller)
) . . . Hak kayb1, yanlis islem, kaynak
Kanun, yonetmehkve dlgermevzuatlntaklbl ve Halil TASKIN Yiiksek iSI'afl,tenkit, sorusturma, cezai DegISIkllklerl takip etmek ve uygulamak
uygulanmasi yaptirimlar
Fakiilte Kurulu, Fakiilte Y&netim Kurulu ve il o )
Disiplin Kurulu kararlarinin yazilmast Halil TASKIN Yiiksek | Zaman kayb1 Zamaninda gorevi yerine getirmek
Birimlerde Kamu zararina -Mevzuatta belirlenen siireler zarfinda tiim
sebebivet verme riski islemlerin 6n mali kontrolleri yapilacak
) . -Telaﬁ)gi i sonuclara vol acma -llgili Personelin ¢esitli egitim programlarina
On Mali Kontrol Islemleri Halil TASKIN Yiiksek [riski gue vlara yol ag Katiliminin saglanmasi suretiyle mevzuata hakim
Vatuwimlarim/Faalivetlerin olmasi hususunun gozetilmesi saglanacak
‘kmesine vol }r,n riski -Incelenen dosyalar daire bagkanina gitmeden
pectkmesine yol agia is once tekrar kontrol edilecek
Biitce ¢alismalari Halil TASKIN Yiiksek | Blitce acigi Olusacak harcamalarin 6ngdriilmesi
-Birim Web Sitesinin giincellenmesi, veri duyuru
atilmasi vb. iglemleri sadece web sitesinden sorumlu
olan personel tarafindan yapilmasi,
Birim Web Sitesinin Giincellenmesinin Takibi Halil TASKIN Yiiksek | Itibar Kaybi -Senede en az iki defa birim web sitesindeki
bilgilerin giincellenmesi,
-Mevzuat degisikliklerinde aninda giincelleme
yapilmasi
Gizli yazilarin hazirlanmasi Halil TASKIN Yiiksek | itibar ve giiven kayb1 Gizlilige riayet etmek
-Universitemiz i¢ ve dis tehditler ile dogal
afetlere kars1 koruma ve giivenlik tedbirlerinin Malikay1p, yanginve diger o ) L '
saglanmasi. Halil TASKIN Yiiksek | tehlikelere karsi hazirliksiz Sivilsavunmahizmetlerinin c}gz.en.ll }./urutwulmeSI, arag
provokasyon vb.)
Gelengiden evraklarititizlikle takip edip, ebys . Islerin aksamasi ve evraklarmn
Halil TASKIN Yiiksek Evraklarin takibi

dagitimini saglamak

yanlig havalesi




Islerin aksamasi

Uygungorevlendirmelerinyapilmasivebirimlerarasi

Birimlere uygun personelin gorevlendirilmesi Halil TASKIN Orta koordinasyonun saglanmast
-Idarenin Itibar Kaybi -Faaliyet raporlarinin hazirlanmasinda toplanan veri
Siire¢ degerlendirmelerinin ve bilgilerin kesin ve dogru oldugundan emin
; : . aksamast olunmast
Idare Faaliyet Raporunun Hazirlanmas: Halil TASKIN Orta -Kamuoyuna yillik biit¢e ve -Birimlerin performans sistemine girdikleri bilgilerle
performans degerlendirmelerinin | faaliyet raporuna yazdiklar: bilgilerin tutarl
zamaninda yapilamamast oldugunun kontrol edilmesi
) -Fakiilte yonetiminin planlama siirecini izleme ve
-Ust politika belgeleri ile uyum yonlendirme tedbir ve galigsmalari
saglanmamasi -Fakiilte birimlerine yonelik koordinasyon, rehberlik
.. . -Stratejik Planin siiresinde ve bilgilendirme toplantilar1 diizenlenmesi
Stratejik Planin Hazirlanmas: Halil TASKIN Orta  |hazirlanamamasi -Periyodik olarak, ara agamalarda birimlerle
-5018 Sayili Kanunun degerlendirme toplantilar1 yapilmast
Uygulanamamast -Ilgili mevzuatinda belirtilen tarihler dikkate alinarak
calisma takviminin belirlenmesi
Kadro takip ve ¢alismalari Halil TASKIN Diisiik | Hak kayb1 Planli ve programli bir sekilde yiiriitmek

Hazirlayan

Onaylayan




